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Description générée automatiquement]Cours interentreprises, bloc 2
Journée de présence 7 – situation de travail 11 : « Organiser des élections et des votations »

Gestion des connaissances dans l’administration


Anna Oberholzer : administration municipale

· Aider à la préparation et à l’élection des scrutateurs
· Envoyer un avis d’élection aux scrutateurs et les informer des prochaines dates d’élection et de votation
· Aider à évaluer le nombre de scrutateurs nécessaires pour le prochain dépouillement et convoquer des scrutateurs en conséquence
· Publier les dates des élections et des votations sur le site Internet et à d’autres endroits appropriés
· Aide à l’élaboration des documents (instructions électorales, informations sur les objets soumis au vote) pour les élections et les votations au niveau communal 
· Commander l’impression des cartes de légitimation et des enveloppes sur la base du registre électoral
· Envoyer le matériel d’élection/de vote en même temps que les bulletins de vote, les cartes de légitimation et les enveloppes de vote
· Délivrer éventuellement de nouveaux documents d’élection/de vote si un électeur perd les siens
· Aménager un local de vote pour l’exercice du droit de vote en personne
· Installer le local de dépouillement : par exemple tester le logiciel, préparer les machines à compter, etc. 
· Encadrer les scrutateurs : les saluer, leur rappeler le secret du vote, répondre à leurs questions
· Transmettre les résultats finaux au canton
· Après confirmation des résultats par les cantons, faire signer le procès-verbal du vote
· Publier les résultats
· Encadrer les journalistes : réserver des salles, etc.
· Conserver le matériel d’élection/de vote
· Après validation de l’élection : détruire le matériel
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